UCAN SUPURGE
KADIN ILETIiISIM VE
ARASTIRMA DERNEGI

i¢ Kontrol Mekanizmasi Finansal ve idari Kurallarina Yonelik Kilavuz
1. Amag ve Kapsam

Ucan Siipiirge Kadin iletisim ve Arastirma Dernegi (Ucan Siipiirge Dernegi), seffaflik ve hesap
verebilirligi garanti altina almak ve faaliyetlerini verimli bir gekilde yuritmek amaciyla ¢esitli paydaglarla
paylasilacak planlama ve raporlama faaliyetleri yartitmektedir. Bu belge, finansal planlama amaclari icin
bitceleri ve mali raporlari tutmak icin bir cergeve olarak islev gorur ve is tanimlariyla detaylandiriimis
sorumluluklar belirtir.

2. Finansal Planlama Kilavuzu

2.1. Biitge Hazirlarken Temel ilkeler

2.1.1. Butge plani, dernedin uzun ve kisa vadeli stratejik hedefleriyle uyumlu olmaldir.

2.1.2. Gergekgi olmali, gergek yasam kosullarindaki piyasa fiyatlarini yansitmali, tahminlere dayali
olmamalidir.

2.1.3. Esneklik igin yer birakilmal ve dizenli revizyonlar yapilmalidir; beklenmedik harcamalar tahmin
edilmemeli, bdylece tahminler gerceklesmediginde hazirlikli olunmalidir.

2.1.4. Butge, mevcut muhasebe sistemiyle maksimum uyum iginde hazirlanmaldir.

2.2. Butge Turleri
Dernek, Ug tur butge hazirlar:

Ug Yillik Biitge: Dernegin tiim gelir ve giderleri, Dernegin stratejik plani ve programlari dogrultusunda
ongorilen faaliyetlere dayali olarak butgelenir ve bitge Ug yillik Olagan Genel Kurul’a sunulur. Bitce,
Genel Kurul'un yapildig yili ve bir sonraki mali yili kapsar.

Yillik Bitge: Yillik Bitgce, Genel Kurul’da onaylanan buitgeye dayali olarak, mali yil iginde
gerceklestirilecek tim program ve projelerin genel gelir ve giderlerini kapsar.

Proje Bltcesi: Bu, sadece bir projenin kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetlerin gelir ve giderlerini
kapsayan butcedir. Mali yil ile uyumlu olmak zorunda degildir; ancak projenin gelir ve giderleri her mali
yilda hesaplanmalidir.

2.3. Butceleme Donemleri ve Yukumlulukler

2.3.1. Planlama Faaliyetleri: Proje koordinatdrleri ve ilgili calisanlar, yillik finansal plan hazirlar ve
bunu Yonetim Kurulu’na sunar.

2.3.2. Gelir ve Gider Butcelemesi: Hazirlanan finansal plana dayanarak, gelir ve giderin etkin bir
sekilde degerlendiriimesi, fiyatlandirma ve risklerin analiz edilmesi esas alinarak, 2.1. maddesinde
belirtilen kriterlere gore butceleme yapilir.

2.3.3. Taslak Biitge Hazirlig:: ilgili program ekibi, danismanlar ve Yénetim Kurulu’na daha fazla 6neri
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icin sunulacak bir taslak bitce hazirlar.

2.3.4. Onay Sureci: Tum periyodik olarak tasarlanmis taslak butceler Yonetim Kurulu ile paylasilir.
Yeni goris ve oneriler dogrultusunda gincellenir ve onaylanir. Ug yillik bitge, Genel Kurul’da onaylanir.

2.3.5. izleme: Biitge, mali koordinatér ve genel koordinatér tarafindan aylik olarak denetlenir ve genel
koordinator, gerekli goruldigunde Yonetim Kurulu’'na mali rapor sunar. Revizyon dénemi, proje
koordinatdrleri tarafindan baslatilir. Bitge, U¢ ayda bir hazirlanan Ara Mali Raporlar araciligiyla izlenir
ve gerektiginde proje koordinatorleri ve mali koordinatérler bir revizyon dénemi baglatir.

3. Mali Raporlama )
Mali raporlama, muhasebe sistemine dayanmaktadir. U¢ ana baglik altinda siniflandirilabilir: i¢c mali
raporlama, dizenlemelere dayali mali raporlama ve fon komiteleri i¢in mali raporlama.

3.1. i¢ Mali Raporlama

Dernek calisanlari, mali raporlari hazirlamak igin gerekli verileri toplar ve bu verileri ilgili veri ydnetim
sistemlerine aktarir. Yonetim Kurulu, i¢ raporlar aracihidiyla mali durum hakkinda t¢ ayda bir
bilgilendirilir ve planlanan buitgeler ile gergeklesen butgelerin sonuglari kargilastirilir. Gerekli 6nlemler
alinir ve risklerin ortadan kaldirilmasi igin tum ekip ile calismalar yapilir.

3.2. Duzenlemelere Dayali Mali Raporlama

Dernek, tizugu dogrultusunda Ug yillik Olagan Genel Kurul diizenler. Genel Kurul Uyelerine, dernegin
faaliyet raporu, gelir-gider tablosu ve bilangosu sunulur. Ayrica, bir sonraki dénem igin dngorulen ¢
yillik bitce de Genel Kurul onayina sunulur.

Dernek, ayrica her yil Dernekler Kanunu cgergevesinde, Dernekler Dairesi Baskani tarafindan belirlenen
bir formatta Beyanname vermekle yukimlldir. Bu beyanname, dernegin mali durumu ve faaliyetleri
hakkinda bilgi icerir.

Dernek, her yil bagimsiz mali danigmani tarafindan denetlenir ve Dernek butgesiyle uyumu
degerlendirilir. Denetim Raporu hazirlanir ve Ydnetim Kurulu’na sunulur.

3.3. Fon Komiteleri igin Mali Raporlama

Dernek, bagiscilara/finansorlere diizenli olarak faaliyetleri hakkinda bilgi verir ve bu bilgiler ¢esitli
mecralarda paylasilir. Dernek, fonun nereye harcandidina dair zamaninda ve dogru bilgi saglar.
Dernegdin 6ncelikleri arasinda, harcamalarin surdurilebilir olmasini saglamak, katkilari saglam bir
sekilde raporlamak ve fon alma kosullarina uygun hareket etmek yer alir.

Bir proje veya program kapsaminda alinan bagislar, ilgili finansérle imzalanan s6zlesmeye uygun
olarak, belirli bir takvim ve formatta raporlanir. Proje koordinatorleri, bu kurallar bilmek, Mali
Koordinatéri dogru sekilde bilgilendirmek, raporlari tamamlamak ve ilgili taraflara sunmakla
yukamludar.
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