UCAN SUPURGE
KADIN iLETIiISIM VE
ARASTIRMA DERNEGI

FINANSAL YONETIiSIM POLITIKA BELGESI
V2

Ucan Suipiirge Kadin iletisim ve Arastirma Dernegi (Ugan Siipiirge Dernegi) Yonetim Kurulu, Denetim Kurulu,
Uyeler, calisanlar ve goniilliler bu belgeye uymakla yakimladdr.

"Finansal Yonetisim Politika" belgesi 2 Ocak 2024 tarihli yonetim kurulu karari ile kabul edilmis ve 3 Ocak 2024
tarihinden itibaren gecerli olmustur. Bu belge Ugan Slpirge Dernegi’nin tim mali ve ilgili islemlere dair
yonetisim yapisini, yaklasimini, ilkelerini belirlemektedir.

Bu belge 3 Haziran 2024 tarihinde Uc¢an Stipiirge Dernegi tarafindan gilincellenmis ve degistirilmistir.

1. Amag

Asagida belirtilen ilkeler ile amaclanan, belirlenmis misyon ve hedefleri gerceklestirmek lizere Ugan Siipiirge
Dernegi seffaflik ve hesap verebilirligini saglamak ve g¢alismalarini etkin sekilde gerceklestirmek lizere cesitli
paydaslarla paylasmak lizere mali planlama ve raporlama yapmaktadir. Bu baglamda finansal yonetisim
sureclerinin dernegin itibarini zedeleyebilecek herhangi bir hataya mahal vermeden gergeklesebilmesi icin bu
finansal yonetisim politika belgesi hazirlanmistir. Belgede hem genel ilkeler hem de siireglerin yiritilmesine
dair kurallar yer almaktadir.

Finansal yonetisimden beklenen amag; yanlighklardan ve yolsuzluklardan arinmis mali ve idari suregleri
isletmek icin tim eksikliklerin tamamlanmasi ve yanlisliklarin diizeltilmesidir. Bu nedenle yonetisimin amaci
yapici sonuglar elde etmek olmalidir. Ancak, art niyet ya da kot amacg izlenimi veren en kiiclik bir bilgi veya
bulguya ulasildiginda inceleme ve arastirmalarin yogunlastiriimasi ve bu konuda gereginin yapilmasi
gerekliliktir.

2. Kapsam

Kurallar, program ve projeler dahil Ugan Siiplirge Dernegi adina yiritllen tim faaliyetler icin gegerlidir. 26
Aralik 2008 tarihinde kurulan Ugan Siipiirge Kadin iletisim ve Arastirma Dernegi Tiiziigii’ niin besinci, altinci,
yedinci, sekizinci, dokuzuncu ve onuncu maddelerinde tanimlanan belirlenmis “Dernek Organlari ve Yonetimi”
usul ve esaslari temel alinmistir. Bu belge Dernegin mali planlamasi igin hazirlanan bitceler ve mali raporlarinin
genel cercevesini gizer ve is tanimlariyla detaylandiran sorumluluklari belirler.

3. ilkeler
3.1. Temel ilkeler

3.1.1. Dernegin finansal yonetisimi acik, seffaf, hesapverebilir sekilde dizenlenir.

3.1.2. Dernek toplumsal cinsiyet esitligi ve erisilebilirlik prensiplerine uygun blitge hazirlar.

3.1.3. Hazrrlanan biitgenin yasalara ve mevzuata uygun olmasi gereklidir.

3.1.4. Bitcelerin piyasa kosullarina gore gergekgi, beklenmeyen harcamalari ongoérebilen ve
dernegin tiim cikarlarini gézeten bir yapida olmasi saglanir.

3.1.5. Dernek sorumlu satin alim prensibine sahiptir. Mal ve hizmet alimi gerceklestirecegi kisi ve
firmalarin toplumsal cinsiyet esitligine, cocuk isci calistirmamaya, cevresel sirdirilebilirlige
onem vermesine dikkat eder.

3.2. Seffaflik

3.2.1. Dernek banka hesap dokiimleri alti ayda bir sayman tarafindan detaylica incelenir; faturalar ile

banka transferleri karsilastirilir. Saymanin hazirlayacagi rapor genel kurula iletilir.
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3.2.2. Dernek her yil onaylanan beyannamesini genel kurul liyeleri ile paylasir.

3.2.3. Dernegin banka hesabindan yapilacak 6demeler icin dncelikle ilgili projenin yoneticisi 6deme
emrini baskana gonderir. Baskan 6demeyi gerceklestirdikten sonra dekontlari saymana iletir. Bu
surecteki mail iletisimde seffaflik adina baskan, baskan yardimcisi, sayman ve ilgili projenin
yOneticisi yer alir.

Yonetisim Siiregleri ve Pratik Uygulamalar

4.1. Dernegin banka hesaplarina iliskin sifreler, banka karti ve kartin sifresine iliskin veriler yalnizca dernek
baskani ve yardimcisinda bulunur. Baskan ve yardimcisi bu verilerin korunmasindan sorumludur.

4.2. Dernek muhasebesi, bir mali misavir/muhasebeci tarafindan (?) karsilikli imzalanan hizmet alim
sozlesmesi kapsaminda gerceklestirilir.

4.3. Muhasebeciye dernek adina kesilen fis, fatura ve benzeri kanitlayici evraklari bildirmek dernegin
saymaninin gorevidir. Dernek baskani, yardimcisi ve/veya ylrltilen projelerin yoneticileri o ay
kesilen faturalari saymanailetir. Sayman faturalari inceler; birer dijital kopyalarini olusturur; ardindan
muhasebeciyle hem dijital hem de matbu orijinal kopyalari paylasir.

4.4. Dernegin ylritlci ve birincil mali sorumlu oldugu projelerde, fon veren kuruluslardan gelen biitce,
(varsa) proje ortaklarinin hesaplarina gonderilmez. Ortaklarin proje igin gerceklestirdigi tim
harcamalar Ucgan Siiplirge Dernegi adina faturalandirilir ve Ucan Stptlirge Dernegi tarafindan Gglinci
kisilere banka transferi ile ddenir (fon veren kurulusun baska bir kurali olmadigi stirece).

4.5. Dernegin ylritmekte oldugu her proje icin proje bitgesinin para biriminde ve TL cinsinde iki mevduat
hesabi acilir. Eger proje bitgesi fon veren kurulus tarafindan TL cinsinde 6denecekse o zaman sadece
TL cinsinde hesap acilir. Hesap adi olasi karisikliklari engellemek icin mutlaka proje adi olarak
isimlendirilir.

4.6. Her bir projenin (varsa) doviz hesabindan gelecek 3 ayki harcama ongorilerine gore belli tutar para
bozdurulur ve ilgili projenin TL hesabina aktarilir. Harcamalar bu sekilde gerceklestirilir.

4.7. Dernegin banka kartindan yapilacak harcama tutari konusunda dernek, bankanin belirlediginin
disinda (varsa) herhangi bir st limit belirlemez.

4.8. Projeler kapsaminda gerceklestirilecek mal ve hizmet satin alimlarinda fon veren kurulusun mali
prosedirlerine uyulur. Ancak boyle bir mali prosediir olmamasi veya dernegin kendi 6kaynaklari ile
gerceklestirecegi alim durumlarinda:

4.8.1. 0TL-30.000 TL arasi dogrudan temin usuliyle,

4.8.2. 30.000 TL-300.00 TL arasi en az 3 teklif toplanmasi usuliiyle,

4.8.3. 300.000 TL ve (zeri ise ilan yoluyla ihale usuliiyle gergeklestirilir.

4.9. Mal veya hizmet alimi yapilirken asagidaki siiregler izlenir:

4.9.1. Teknik sartname hazirlanmasi: Alinacak mal veya hizmetin nitel ve nicel 6zelliklerine iliskin
ayrintili ve dernek baskani tarafindan imzali/kaseli bir dokiiman hazirlanir. Sartname, dernek
baskani, yardimcisi, saymani veya ilgili projenin yoneticisi tarafindan c¢ocuk glvenligi,
erisilebilirlik, toplumsal cinsiyet esitligine uygunluk gibi kriterler goz edilerek olusturulur.

4.9.2. Teknik sarnamenin bildirimi: Sartname, alanda mal veya hizmet sunan kisi veya firmalara elden
veya email ile bildirilir. (en az 3 adet)

4.9.3. Fiyat tekliflerinin toplanmasi: Fiyat tekliflerinin imzali/kaseli sekilde email veya elden orijinal
olacak sekilde toplanir.

4.9.4. Tekliflerin degerlendirilmesi: Bir teklif degerlendirme formu hazirlanir. Fiyat veren firma ve
kisilerin kalem kalem hangi mal/hizmete ne kadar fiyat verdigi karsilastirmali olarak bu formda
gosterilir. Degerlendirme formu, en uygun fiyati veren kisi/firma belirlendikten sonra dernek
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baskani veya yardimcisi ile sayman tarafindan imzalanir. iki imzali form, dernegin finans evraklari
arasinda saklanir.

4.9.5. Tedarik s6zlesmesinin hazirlanmasi: En uygun fiyati veren firma veya sahis (tedarikgi) ile
tedarik s6zlemesi imzalanir. Tedarik s6zlesmesinde mal veya hizmetin nerede, ne zaman, nasil
ve kim tarafindan sunulacagi, 6demenin nasil ve kag taksitte gerceklestirilecegi gibi bilgiler yer
alir. Sézlesme hem dernek hem de tedarikginin imza ve kaselerini igerir; orijinal 1slakimzali olmasi
istenir ancak bunun saglanamadigi durumlarda dijital kopya (pdf) de kabul edilir.

4.9.6. Fatura kesilmesi: Tedarikgi tarafindan kesilen bir fis, e-arsiv faturasi veya makbuz olmaksizin
dernek 6deme gergeklestirmez. Odeme yapilamdan faturanin kesilemedigi durumlarda (6rnegin
otel konaklamalarinda, konaklama bitmeksizin fatura olusturulamaz.) proforma fatura da kabul
edilir.

4.9.7. Odemenin gergeklestiriimesi: Odemeler ideal olarak dernegin banka hesaplarindan havale
yoluyla ya da dernege ait banka karti araciligiyla yapilir. Transfer sirasinda agiklama kismina
harcamanin amacina iliskin yazi yazilir ve fatura numarasi eklenir.

4.9.7.1. Ancak dernegin banka hesaplarina veya banka kartlarina erisimin olmadigi durumlarda
dernek adina fatura kesilmesi kosulu ile dernegin herhangi bir Gyesi 6deme yapabilir.
Odeme banka transferi ile gerceklestirilecekse, agiklama kisminda mutlaka fatura numarasi
ve genel bir bilgilendirme yer alir. Dernek, lUyesine édemeyi gercgeklestirdikten sonra
tutanak tutar.

4.9.8. 30.000 - 300.000 TL arasi 3 teklif usulliyle gerceklestirilecek satin alimlarda internet de
kullanilabilir. Fiyat teklifi olarak web sitesinin s6zlesmesinin ve trlin tanimli fiyat listesinin ¢iktisi
gecerlidir. Bu cgiktilar tam web adresi ve yazdirilma tarihi Gzerine yazilarak ve imzalanarak
dosyalanir. internet lizerinden yapilan satin alimlarda faturalarin gegerliligi icin Dernek baskani,
yardimcisi ve/veya saymana danisilmasi gereklidir.

4.9.9. Dernek yoneticileri ve calisanlar is bu politika cercevesinde islerini ylritme ve belgelemekle
yukimliddrler.

5. Politikanin Tanitilma Zorunlulugu

Bu Politika Belgesi, kamuyu acik bicimde Ucan Sipirge Dernegi web sitesinde mevcuttur. Ugan Sipirge
Dernegi tarafindan yiritllen program veya projelerde yer alan calisanlar veya gonillilerin calismaya
basladiklarigiin, bu Politika Belgesi kendileri ile paylasiimali, belgeyi okuduklarina dair imzali bir belge personel
dosyasina eklenmelidir.
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